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ACUERDO EN EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ENTREGA Y RECEPCION DE LA CUENTA PUBLICA DE LAS
ENTIDADES FISCALIZABLES, ANTE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO.

El que suscribe, M. EN AUD. MIGUEL ZOGBY CHELUJA MARTINEZ,
Auditor Superior del Estado de Quintana Roo, en ejercicio de las
atribuciones conferidas en los articulos 116, fraccién II, parrafo sexto, de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 77, parrafo
primero, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo; 19, fraccién II, 80 y 86, fracciones I, VIII, XI, XIII, XV y
XXXVI, de la Ley de Fiscalizaciéon y Rendicién de Cuentas del Estado de
Quintana Roo; 4, 7, 8 y 9, fraccion XXVI, del Reglamento Interior de la
Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo.

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo,
faculta a la Auditoria Superior del Estado para la revisidon y fiscalizacion
de la Cuenta Publica de los gobiernos estatal, municipal y demas
entidades fiscalizables, por lo que, resulta notoriamente necesario
elaborar un instrumento juridico que determine un mecanismo para la
integracién, entrega y recepciéon de la Cuenta Publica de las entidades
fiscalizables del Estado de Quintana Roo.

Que la Cuenta Publica deberd ser remitida a la Legislatura a través de la
Auditoria Superior del Estado, a mas tardar el 30 de abril del afio siguiente
al ejercicio fiscal auditado. En ese sentido, la entrega de la Cuenta Publica
de las entidades fiscalizadas serd de forma fisica; no obstante, podran
presentarla total o parcialmente de manera digital, siempre que medie
convenio previo y se observen los lineamientos emitidos para tal efecto.

En tal virtud, resulta necesario emitir un instrumento que establezca los
criterios y procedimientos para la entrega y recepcién de la Cuenta Plblica
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de las entidades fiscalizables del Estado de Quintana Roo, que son sujetos
de revisidn y fiscalizacion de conformidad con los articulos 3 y 6, fraccidén
X, de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de
Quintana Roo, estableciendo los criterios para tal fin; siendo la Auditoria
Superior del Estado, la instancia competente para la observancia e
interpretacidn de los presentes Lineamientos, asi como para su correcta
aplicacién, o en su caso, la imposicién de medidas de apremio para su
formal cumplimiento. '

Por lo anterior, en cumplimiento de los principios de legalidad,
definitividad, imparcialidad y confiabilidad que rigen el actuar de este
organo técnico de fiscalizacién, y con fundamento en los articulos 4, 6,
fraccion X, 14 y 19, fraccion XXI, de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion
de Cuentas del Estado de Quintana Roo, la Auditoria Superior del Estado,
por conducto de su Titular, tiene a bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE LA CUENTA
PUBLICA DE LAS ENTIDADES FISCALIZABLES, ANTE LA AUDITORiA
SUPERIOR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO. Los presentes Lineamientos tienen por objeto dar
a conocer las especificaciones a que habrdn de sujetarse las entidades
fiscalizables sefialadas en los articulos 3, y 6, fracciéon X, de la Ley de
Fiscalizacién y Rendicidon de Cuentas del Estado de Quintana Roo.

ARTICULO SEGUNDO. La Auditoria Superior del Estado serd la instancia
competente para la observancia e interpretacion de los presentes
Lineamientos, asi como para su correcta aplicacién, o en su caso, la
imposicién de medidas de apremio para su formal cumplimiento.

ARTICULO TERCERO. Los servidores publicos que intervengan en la
entrega de la Cuenta Publica deberan apegarse a los principios de
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austeridad, disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez,
lealtad, imparcialidad, integridad, rendicidn de cuentas, racionalidad en el
uso de los recursos publicos, eficacia y eficiencia que rigen al servicio
publico.

CAPITULO II
DE LA CUENTA PUBLICA

ARTICULO CUARTO. La fiscalizacién de la Cuenta Publica, conforme a lo
dispuesto en el articulo 16, de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de
Cuentas del Estado de Quintana Roo, tiene por objeto evaluar los
resultados de la gestién financiera, comprobar si se ha ajustado a los
criterios sefialados por el Presupuesto y verificar el cumplimiento de los
objetivos contenidos en los programas.

ARTICULO QUINTO. De conformidad al articulo 77, fraccién I, quinto
parrafo, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo, la Cuenta Publica del afio anterior debera ser enviada a la
Legislatura, a través de la Auditoria Superior del Estado, a mas tardar el
30 de abril del afio siguiente a la conclusion del ejercicio fiscal. Dicho plazo
podréd ser ampliado Unicamente cuando medie solicitud por escrito
suficientemente justificada, a juicio de la Legislatura.

ARTICULO SEXTO. Las entidades fiscalizables deberdn integrar su
Cuenta Publica de conformidad con lo establecido en los articulos 46, 47
y 48, asi como en el Capitulo II del Titulo Cuarto de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, el Acuerdo por el que se armoniza la
estructura de las Cuentas Publicas y el Manual de Contabilidad
Gubernamental, emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacidn
Contable (CONAC).

ARTICULO SEPTIMO. La informacién financiera, y toda aquella
proporcionada, debera estar firmada en cada pagina de la misma e incluir
al final la siguiente leyenda:
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Para la informacidn financiera: “Bajo protesta de decir verdad
declaramos que los estados financieros y sus hotas, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”, lo
anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en el punto 17, de las Notas de
Gestion Administrativa, que forman parte del Capitulo VII, del Manual de
Contabilidad Gubernamental, emitido por el CONAC.

Para la demds informacién: “Bajo protesta de decir verdad
declaramos que la informacion proporcionada es confiable y es
responsabilidad del emisor”.

En caso de que no aplique o no sea posible proporcionar determinada
informacidén o documentacidn, se integrara en el mismo lugar del apartado
que le corresponde, una nota informativa firmada por el servidor publico
responsable de su integracion, en la que se expliquen las razones por las
gue considera que no aplica su presentacion o no es posible
proporcionarla, todo esto con inicio de la leyenda “Bajo protesta de
decir verdad declaro que ...".

CAPITULO III
DE LA PRESENTACION DE LA CUENTA PUBLICA

ARTICULO OCTAVO. La Cuenta Plblica deberd presentarse ante la
Auditoria Superior del Estado en observancia a lo dispuesto por el articulo
6, fraccion VII, de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del
Estado de Quintana Roo, en los términos que a continuacién se describen:

I. Entregar la Cuenta Publica en buen estado y debidamente foliada
en orden cronoldgico en un recopilador de archivo, separadas por
tipo de pdliza (ingreso, egreso, diario y presupuestales).

II. Integrar la documentacion comprobatoria y justificativa
correspondiente, como reportes, contratos, cotizaciones,
fotografias, auxiliares y demads instrumentos que la integren.
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III. Incluir los expedientes unitarios de la obra publica y de
adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacién de
servicios.

Tratédndose de los expedientes unitarios de la obra publica y
acciones con recursos federales transferidos, propios o concertados,
asi como los expedientes de gastos indirectos y expedientes de
desarrollo institucional, estos deberan presentarse por obra y accién
de acuerdo a la Guia de Integracidn de Expedientes Unitarios de
Obra por Administracion Directa, Guia de Integracién de
Expedientes Unitarios de Obra por Contrato, y la Guia para la
Integracion de Expedientes Unitarios Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, seglin sea el caso.

IV. Almacenar los expedientes en cajas y recopiladores por separado,
incluyendo la publicacién de los informes trimestrales, asi como las
evaluaciones realizadas y publicadas en su pagina de internet.

V. Foliar las pélizas y todos sus documentos por cada mes y tipo de
podliza, iniciando en el nimero 001 y finalizando con la ultima péliza
generada en el Ultimo dia del mes, cumpliendo con las siguientes
formalidades:

a) En los Estados Financieros Contables, Presupuestarios y
Programaticos, el foliado se realizara por mes e iniciard en el
numero 001;

b) En las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion
de servicios, el foliado debera realizarse por proveedor, tipo
de recurso y modalidad del procedimiento, comenzando en el
numero 001;

c) Los expedientes unitarios de obra publica y acciones
determinadas, de gastos indirectos y de desarrollo
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institucional, deberadn foliarse por cada obra o accién
contratada, desde la etapa de concurso hasta el finiquito,
incluyendo la documentacién legal de Ila empresa o
contratista.

Para la integracién de la informacidon financiera relativa a los
recursos federales transferidos, debera cancelarse |la
documentacion comprobatoria del egreso con la leyenda “"Operado”,
identificAndose con el nombre del fondo de aportaciones, programa
0 convenio respectivo, y ejercicio fiscal, de conformidad con el
articulo 70, fraccion II, de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

En caso de existir Cuenta Publica con pdlizas rezagadas de otros
meses, se debera seguir el mismo procedimiento, ordenandose por
tipo de pdliza, cuenta bancaria, tipo de recurso y mes, en cajas y
recopiladores, con sus folios correspondientes. Estas deberan ser
presentadas a mas tardar el 30 de abril de cada afio o, en su caso,
durante el término de la prérroga autorizada por la Legislatura.

VI. Presentar la Cuenta Publica en cajas fabricadas con material de
ldamina de plastico o cartén rigido, tamafio carta, color blanco (cajas
de archivo muerto), rotulando su contenido en la parte frontal de
cada caja. Para ello, se seguiran las siguientes formalidades:

a) En relacién con las cajas que contengan podlizas, estas se
rotulardn con color negro para los Ingresos, en azul para los
Egresos, en rojo para el Diario y las Presupuestales,
especificando el nombre de la dependencia, entidad o
municipio, el mes, ejercicio, tipo de pélizas, folio inicial y final
de todos los documentos, numero inicial y final de las pdlizas,
nimero de recopiladores o tomos, numero consecutivo de
caja y numero de oficio de entrega.
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Adicionalmente, en la parte lateral de cada caja se debera
rotular un desglose del contenido de cada recopilador con sus
folios, sefialando el tipo de recurso. Tratdandose de pdlizas de
egresos, ademas, se deberd indicar el nimero de cuenta
bancaria y el consecutivo de cheques por recopilador.

b) En relacién con las cajas que contengan los expedientes
unitarios por obra determinada, de gastos indirectos y de
desarrollo institucional, estas deberan estar rotuladas en su
parte frontal con color verde, indicando el nombre de la
dependencia, entidad o municipio, el mes, ejercicio fiscal, tipo
de expediente, folio inicial y final de todos los documentos,
nimero de recopiladores o tomos, nimero consecutivo de
caja y nUmero de oficio de entrega.

Adicionalmente, en la parte lateral de cada caja se debera
rotular un desglose del contenido de cada recopilador con sus
folios, sefialando el tipo de recurso, obra y accion.

c) Las cajas que contengan los expedientes de las adquisiciones
de bienes, arrendamientos y contratacidn de servicios
deberan rotularse también en color verde en su parte frontal,
indicando el nombre de la dependencia, entidad o municipio,
ejercicio fiscal, modalidad del procedimiento, folio inicial y
final de todos los documentos, nimero de recopiladores o
tomos, nimero consecutivo de caja y numero de oficio de
entrega.

Adicionalmente, en la parte lateral de cada caja se deberd
rotular un desglose del contenido de cada recopilador con sus
folios, senalando el nombre del proveedor y tipo de recurso.
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d) En relacién con las cajas que contengan los Estados
Financieros Contables, Presupuestarios y Programaticos,
estas deberdn tener rotulado de color café en su parte frontal
el nombre de la dependencia, entidad o municipio, mes,
ejercicio fiscal, tipo de documento, folio inicial y final de todos
los documentos, nimero de encuadernados, engargolados o
tomos, nimero consecutivo de caja y numero de oficio de
entrega.

Adicionalmente, en la parte lateral de la caja se debera rotular
un desglose del contenido de cada encuadernado,
engargolado o tomo con sus folios.

VII. Numerar consecutivamente por tipo de pdliza, tipo de expediente
(unitarios de obras por fondo, programa, gastos indirectos,
desarrollo institucional y adquisiciones de bienes, arrendamientos y
contratacion de servicios), y por estados financieros, desde el
nimero 001 hasta donde correspondan. Asimismo, deberdn estar
rotuladas con su contenido en la parte frontal. En el caso de aquellas
gue contengan pdlizas, se deberda imprimir y pegar en la parte
lateral una etiqueta con la informacion correspondiente.

Cada caja debera contener un sdlo tipo de pdliza (ingreso, egreso,
diario y presupuestal) y corresponder a un mismo mes. En el caso
de los expedientes unitarios de obra publica y acciones
determinadas, de gastos indirectos y desarrollo institucional, se
integraran de acuerdo a las obras y acciones contenidas en el cierre
del ejercicio fiscal. Respecto a los expedientes de adquisiciones de
bienes y servicios, estos deberan integrarse por proveedor, tipo de
recurso Yy modalidad del procedimiento, auxilidndose de la Guia para
la Integracibn de Expedientes Unitarios Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.
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En el caso de los Estados Financieros, Contables, Presupuestarios y
Programaticos, las cajas podran contener varios meses, y su
numeracidon serd progresiva. Los Estados Financieros deberan
incluir, como minimo, sus notas, anexos, estados de cuenta
bancarios y conciliaciones bancarias.

VIII. Designar o habilitar, mediante oficio, al servidor publico encargado
por el Titular o representante legal para realizar la entrega de la
Cuenta Publica.

ARTICULO NOVENO. Los documentos que integran la Cuenta Publica
podrdn ser observados como no aptos para su recepcion por las siguientes
causas:

a) No estar foliados en su totalidad de forma cronologica, por mes y
por tipo de pdliza o documento, o que los folios no sean visibles.

b) No presentarse en carpetas de archivo recopiladoras, o no estar
debidamente engargolados o encuadernados.

. €) No estar contenidos en cajas de archivo muerto de plastico
corrugado, tamano carta, color blanco, debidamente rotuladas.

d) Presentar documentos con doble folio y no se especifica cual
corresponde al oficio de entrega.

e) No sefalar el nimero de folios con los que ingresa la bitdcora de
obra, o si esta se encuentra contenida dentro del expediente
unitario de obra.

f) Que las pdlizas que integran la Cuenta Publica no estén ordenadas
cronoldégicamente.

CAPITULO 1V
DEL PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE LA CUENTA PUBLICA

ARTICULO DECIMO. La recepcién de la Cuenta Publica se sujetard al
siguiente procedimiento:

o
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I. La Cuenta Publica sera recibida fisicamente en las instalaciones
designadas por la Auditoria Superior del Estado, dentro de los
plazos establecidos por la Ley y los presentes Lineamientos.

II. Previo a la entrega, las entidades fiscalizadas deberan comunicarse
con la Auditoria Superior del Estado a través de los medios
establecidos por la Direcciéon de Archivo General, con el propdsito
de coordinar el proceso de entrega.

III. Las entidades fiscalizadas deberdn comparecer en la fecha y hora
establecidas por la Auditoria Superior del Estado, a través del
servidor publico previamente designado, para presentar su Cuenta
Publica.

Para ello, el servidor publico encargado o habilitado por la entidad
fiscalizada, debera cumplir con lo siguiente:

a) Pertenecer a las areas de Contabilidad, Finanzas o Tesoreria
de la entidad publica que represente, o estar directamente
relacionado con la integracién de la Cuenta Plblica que se
entrega.

b) Presentar el oficio que lo acredite como responsable para
entregar la Cuenta Publica.

c) Presentar una identificacion oficial vigente para su
acreditacién.

d) Comparecer puntualmente en la fecha y hora asignadas por
la Auditoria Superior del Estado.

IV. Una vez presentada la Cuenta Publica, se levantara un acta de
hechos en la que se dejard constancia de que solo se esta recibiendo
la Cuenta Publica, del ejercicio fiscal auditado, sin proceder a su
revision, escrutinio ni comprobacién.

En el acta, se apercibird que, si al realizar la revisién, la Cuenta
Publica no cumple con lo establecido en los presentes Lineamientos,
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0 se encuentra incompleta, se procederd conforme al capitulo VI,
de los presentes Lineamientos.

Asimismo, los actos mencionados podrian generar hechos que
constituyan omisiones en el ejercicio de sus funciones, conforme a
la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Fiscalizacién y Rendiciéon de Cuentas del Estado de Quintana Roo,
en su articulo 16, fraccion III, y, en su caso, conforme a la
legislacién penal aplicable.

CAPITULO V
DEL OFICIO DE ENVIO O ENTREGA DE LA CUENTA PUBLICA

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Las entidades fiscalizables, en su oficio
de envio o entrega de la Cuenta Publica deberan:

I. Especificar la relacidn del contenido de las cajas, de conformidad
con lo rotulado en la parte frontal, e imprimir y pegar dicha
informacidn en cada una ellas, sefialando, ademds, el ndmero total
de cajas por mes y por tipo de documento (pdlizas de ingresos,
egresos y diario; expedientes unitarios con bitacoras por fondo y
programa de obra determinada, de gastos indirectos y de desarrollo
institucional; estados financieros y conciliaciones bancarias).

II. Anexar los expedientes unitarios, incluyendo las bitacoras,
debidamente foliados por obra y acciones ejecutadas y contratadas
en el ejercicio fiscal, con recursos federales transferidos, propios o
concertados, conforme a las guias de integracion de expedientes
unitarios que se encuentran en el portal de internet de esta
Auditoria Superior del Estado.

III. Detallar el total de los recopiladores, tomos, encuadernados y
engargolados, describiendo si se acompafian de informacién en
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unidad de almacenamiento externo, tales como USB y disco duro,
como respaldo de la documentacidn sefialada.

IV. Estar debidamente firmado por el titular o el representante legal de
la entidad fiscalizable. Ademads, debera de encontrarse debidamente
rubricado al calce de todas sus hojas y sello oficial.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Los oficios de envio o entrega de la
Cuenta Publica, podrdn ser observados y no aceptados en su recepcion
por las siguientes causas:

a) No estar rubricados al calce de cada hoja.

b) Que la firma no corresponda al titular o representante legal de la
entidad fiscalizable, o que presente firmas por orden o por ausencia.

c) No mencionar los folios del documento o de la Cuenta Publica que
se envia o entrega.

d) No indicar el nUmero de cajas, tomos o la informacién contenida en
medios de almacenamiento electrdnico.

e) Que el contenido del oficio no corresponda con lo que se entrega.

f) No incluir el nUmero de hojas al calce del oficio (en caso de que el
oficio conste de mas de una hoja, debe indicarse el nimero de hoja
correspondiente).

g) No contar con el nimero de referencia correspondiente.

CAPITULO VI
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO DECIMO TERCERO. El incumplimiento o la inobservancia de
las obligaciones a que se refiere la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; Ley de Disciplina Financiera de la Entidades Federativas
y los Municipios; los Acuerdos del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable; Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Quintana Roo y sus Municipios; Ley de Fiscalizacion y Rendicién de
Cuentas del Estado de Quintana Roo; y los presentes Lineamientos,
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tendrédn como- consecuencia la imposicién de las sanciones aplicables, sin
perjuicio de aplicar las que se deriven de otros ordenamientos legales
aplicables.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Los presentes Lineamientos fungirdn como
documento normativo que regule la presentacién de la Cuenta Publica de
los entes publicos obligados.

ARTICULO SEGUNDO. Los presentes Lineamientos, entrardn en vigor y
seran de observancia, a partir del dia siguiente de su publicacion en el
Periodico Oficial del Estado de Quintana Roo.

ARTICULO TERCERO. Publiquese en la pagina oficial de internet de la
Auditoria Superior del Estado, www.asegroo.mx, para los efectos legales
pertinentes.

ARTICULO CUARTO. Las entidades fiscalizables que hayan entregado
parcialmente o total su Cuenta Publica 2024 a la Auditoria Superior del
Estado, previo a la expedicién de los presentes Lineamientos, se regiran
por los Lineamientos vigentes al momento de su presentacion.

Respecto a la parte restante de la Cuenta Publica, dichas entidades
deberan entregarla conforme a los presentes Lineamientos.

En la ciudad de Chetumal, Quintana Roo a los veintiséis (26) dias del mes
de febrero del afio dos mil veinticinco (2025), se emiten los presentes
Lineamientos por los motivos expuestos con anterioridad.

EL AUDITOR SEPRI?R DEL ESTADO
S i

=1 .-q._i ¥ :

M. EN AUD. MIGUEL OGB\K CHELUJA MARTINEZ
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